附件3：

2012年浙江诸暨技师学院（筹）专业教师招考考纲

一、机械专业

（一）理论知识部分（根据国家相关职业标准机械类高级工相关要求）

	知识

分类
	考核内容
	考核知识点

	职业道德
	职业道德基本知识
	职业道德基本知识。

	
	职业守则
	遵守法律、法规和有关规定。

	
	
	爱岗敬业，具有高度的责任心。

	
	
	严格执行工作程序、工作规范、工艺文件和安全操作规程。

	
	
	工作认真负责，团结协作。

	
	
	爱护设备及工具、夹具、刀具、量具。

	
	
	着装整洁，符合规定；保持工作环境清洁有序，文明生产。

	基础

知识
	基础理论知识
	识图知识。

	
	
	公差与配合。

	
	
	常用金属材料及热处理知识。

	
	
	常用非金属材料知识。

	
	钳工基础知识
	划线知识。

	
	
	钳工操作知识（錾、锉、锯、钻、铰孔、攻螺纹、套螺纹）。

	
	电工基础知识
	通用设备和常用电器的种类及用途。

	
	
	电气传动及控制原理基础知识。

	
	
	安全用电知识。

	
	机械加工基础知识
	机械传动知识。

	
	
	机械加工常用设备知识（分类、用途、基本结构及维护保养方法）。

	
	
	金属切削常用刀具知识。

	
	
	典型零件（主轴、箱体、齿轮等）的加工工艺。

	
	
	设备润滑及切削液的使用知识。

	
	
	气动及液压知识。

	
	
	工具、夹具、量具使用与维护知识。

	
	热加工基础知识
	铸造种类及特点。

	
	
	自由锻工艺种类及特点。

	
	
	焊接原理。

	
	
	焊接方法及基本工艺。

	相关

知识
	安全文明生产与环境保护知识
	安全文明生产要求。

	
	
	现场操作与劳动保护知识。

	
	
	环境保护知识。

	
	质量管理知识
	企业的质量方针。

	
	
	岗位的质量要求。

	
	
	岗位的质量保证措施与责任。

	
	法律、法规知识
	劳动法相关知识。

	
	
	合同法相关知识。


（二）专业操作技能

1、钳工操作技能（根据国家钳工职业标准高级工相关要求）

	技能分类
	考核内容
	考核项目与内容

	操作指导能力
	试卷分析能力
	按图纸要求，分析钳工操作技能试题考核项目内容，详细说明考题需要达到的要求和考核要点。

	
	检测方法分析能力
	按图纸要求，在达到精度要求的情况下分析所需的测量工具和方法。并说明达到精度要求的理由。

	
	操作工艺规程

编写能力
	按图纸要求，编写制作钳工工艺规程。列出钳工操作技能考核所需的工具、量具、刃具清单。

	实际操作能力
	作业前准备
	能读懂复杂、精密、大型工艺装备的装配图及相关工艺文件和技术标准。

	
	
	能设计简单专用工具及夹具。

	
	
	能进行复杂、精密、大型工具、检具、量具的准备和调试。

	
	作业项目实施
	能制作多元组合几何图形的配合零件，并达到较高配合精度。

	
	作业后验证
	能分析大型、精密、复杂工艺装备的故障产生原因，编制故障排除方案。

	其他能力
	设备工具的

使用与维护
	工、夹具的使用与维护。

	
	
	各种相关辅助设备的正确使用与调整。

	
	安全文明生产
	正确执行安全技术操作规程。

	
	
	场地整洁、工具摆放整齐。

	
	
	6S生产现场管理知识。


2、车工操作技能（根据国家车工职业标准高级工相关要求）
	技能分类
	考核内容
	考核项目与内容

	操作指导能力
	试卷分析能力
	按图纸要求，分析车工操作技能试题考核项目内容，详细说明考题需要达到的要求和考核要点。

	
	检测方法分析能力
	按图纸要求，在达到精度要求的情况下分析所需的测量工具和方法。并说明达到精度要求的理由。

	
	操作工艺规程

编写能力
	按图纸要求，编写制作车工工艺规程。列出车工操作技能考核所需的工具、量具、刃具清单。

	实际操作能力
	作业前准备
	能制定三拐以上曲轴、有立体交叉孔的箱体等畸形、精密零件的车削加工顺序。

	
	
	能正确选用及刃磨群钻、机夹车刀等。

	
	
	能在保证工件质量及生产效率的前提下延长车刀使用寿命。

	
	作业项目实施
	深孔加工，精度达IT8。

	
	
	车削轴线在同一轴向平面内的三偏心外圆和三偏心孔，轴径精度达IT6级，孔径精度达IT8级。

	
	
	车削三线以上蜗杆，精度达IT9级。

	
	
	车削立体交叉孔，精度达IT9级。

	
	作业后验证
	能对复杂、畸形机械零件进行精度检验。

	
	
	能根据测量结果分析产生车削误差的原因。

	其他能力
	设备工具的

使用与维护
	工、夹具的使用与维护。

	
	
	各种相关辅助设备的正确使用与调整。

	
	安全文明生产
	正确执行安全技术操作规程。

	
	
	场地整洁、工具摆放整齐。

	
	
	6S生产现场管理知识。


3、焊工操作技能（根据国家焊工职业标准高级工相关要求）
	技能分类
	考核内容
	考核项目与内容

	操作指导能力
	试卷分析能力
	按图纸要求，分析焊工操作技能试题考核项目内容，详细说明考题需要达到的要求和考核要点。

	
	检测方法分析能力
	按图纸要求，在达到精度要求的情况下分析所需的测量工具和方法。并说明达到精度要求的理由。

	
	操作工艺规程

编写能力
	按图纸要求，编写制作焊工工艺规程。列出焊工操作技能考核所需的工具、量具、刃具清单。

	实际操作能力
	作业前准备
	正确选用和使用焊条和焊丝。

	
	
	进行铸铁、有色金属、异种金属等的坡口准备。

	
	作业项目实施
	低碳钢和低合金钢的焊接。

	
	
	平板对接仰焊位单面焊双面成形。

	
	
	管对接水平固定位置单面焊双面成形。

	
	
	骑座式管板仰焊位置单面焊双面成形。

	
	
	小直径管垂直固定和水平固定加障碍的单面焊双面成形。

	
	
	小直径管45°倾斜固定单面焊双面成形。

	
	作业后验证
	分析焊接缺陷产生原因及防止措施。

	其他能力
	设备工具的

使用与维护
	工、夹具的使用与维护。

	
	
	各种相关辅助设备的正确使用与调整。

	
	安全文明生产
	正确执行安全技术操作规程。

	
	
	场地整洁、工具摆放整齐。

	
	
	6S生产现场管理知识。


二、数控专业

（一）理论知识部分

	知识

分类
	考核内容
	考核知识点

	职业道德
	职业道德基本知识
	职业道德基本知识。

	
	职业守则
	遵守法律、法规和有关规定。

	
	
	爱岗敬业，具有高度的责任心。

	
	
	严格执行工作程序、工作规范、工艺文件和安全操作规程。

	
	
	工作认真负责，团结协作。

	
	
	爱护设备及工具、夹具、刀具、量具。

	
	
	着装整洁，符合规定；保持工作环境清洁有序，文明生产。

	基础

知识
	机械制图与计算机绘图知识
	正投影视图的作图方法、零件的表达方法。

	
	
	常用零件的规定画法。

	
	
	零件图的尺寸、形位公差、表面粗糙度和技术要求。

	
	
	绘制一般零件图并熟读装配图。

	
	
	AutoCAD绘图基本知识。

	
	
	CAXA电子图板绘图基本知识。

	
	
	PRO/E绘制三维实体的基本知识。

	
	金属材料与热处理、新材料知识
	常用金属材料的种类和牌号。

	
	
	材料的力学性能、切削性能。

	
	
	材料常用的热处理方法。

	
	
	新材料应用知识。

	
	液压传动知识
	常用液压泵、阀、辅件的原理、种类应用及图形符号。

	
	
	液压基本回路的原理及应用。

	
	
	液压传动系统的原理及应用。

	
	机床电气
	三相异步电动机原理、步进与伺服电机原理。

	
	
	常用低压电器的种类、原理、作用。

	
	
	单片机与PLC控制原理。

	
	
	数控机床故障诊断与维修知识。

	
	机构与零件知识
	力学知识。

	
	
	四杆机构、凸轮机构的类型与应用。

	
	
	齿轮、蜗杆、带、链、螺旋传动的形式、特点及应用。

	
	
	轴、联轴器、离合器、制动器的结构与应用。

	
	
	机构与零件的各类计算。

	
	金属切削

与刀具知识
	金属的切削加工方法。

	
	
	工艺规程的种类与制定。

	
	
	零件的切削加工工艺知识。

	
	
	刀具材料的基本要求、种类、代号及用途。

	
	
	刀具几何角度与刃磨要求。

	
	
	影响刀具使用寿命的因素与提高刀具使用寿命的方法。

	
	机制工艺知识
	加工精度的概念。

	
	
	工艺尺寸链的基本概念与计算。

	
	
	产生加工误差的原因与减少误差的方法。

	
	
	六点定位原理及其应用。

	
	
	常用定位方法和定位元件。

	
	
	基准的概念与应用。

	
	
	机床常用夹具的组成、分类、作用及夹具装置的基本要求。

	专业知识
	量具知识
	常用量具的读数原理与使用方法。

	
	
	精密量具和量仪的结构原理和使用。

	
	数控加工及

编程基本知识
	数控车床的组成与分类。

	
	
	数控铣床（加工中心）的组成与分类。

	
	
	数控车床与数控铣床编程基本知识。

	
	
	数控车床与数控铣床基本操作方法。

	
	
	数控车床与数控铣床加工相关工艺知识。

	相关知识
	生产技术管理知识
	生产技术管理知识。

	
	
	劳动生产率的概念、计算与方法应用。

	
	
	时间定额的概念与计算。

	
	
	减少缩短机动、辅助时间的措施。

	
	
	提高经济效益的途径。

	
	
	计算机应用基础知识。

	
	安全文明生产知识
	安全操作规程。


	
	
	文明生产知识。

	
	
	触电与意外伤害事故现场急救措施。

	
	
	一般消防安全知识。


（二）专业操作技能

1、数控车工

	技能分类
	考核内容
	考核项目与内容

	操作指导能力
	试卷分析能力
	按图纸要求，分析车工操作技能试题考核项目内容，详细说明考题需要达到的要求和考核要点。

	
	检测方法分析能力
	按图纸要求，在达到精度要求的情况下分析所需的测量工具和方法。并说明达到精度要求的理由。

	
	操作工艺规程

编写能力
	按图纸要求，编写制作车工工艺规程。列出车工操作技能考核所需的工具、量具、刃具清单。

	实际操作能力
	作业前准备
	能掌握具体的工艺准备（识图、制定工艺、工件定位与夹紧、刀具的选择与刃磨）。

	
	
	熟练掌握数控车床的编程技术（以手工编程为主，包括宏程序）。

	
	作业项目实施
	熟练使用仿真软件进行自动编程、数据传输与加工。

	
	
	能熟练操作机床加工各种内外轮廓零件，2-3件配合件的加工。

	
	
	能通过修正刀补和修改程序来达到图纸所需精度要求。

	
	作业后验证
	能解决加工过程中一般的机床故障。

	其他能力
	设备工具的

使用与维护
	工、夹具的使用与维护。

	
	
	各种相关辅助设备的正确使用与调整。

	
	安全文明生产
	正确执行安全技术操作规程。

	
	
	场地整洁、工具摆放整齐。

	
	
	6S生产现场管理知识。


三、电工专业

（一）理论知识部分（根据国家电工相关职业标准高级工要求）
	知识

分类
	考核内容
	考核知识点

	职业道德
	职业道德基本知识
	职业道德基本知识。

	
	职业守则
	遵守法律、法规和有关规定。

	
	
	爱岗敬业，具有高度的责任心。

	
	
	严格执行工作程序、工作规范、工艺文件和安全操作规程。

	
	
	工作认真负责，团结协作。

	
	
	爱护设备及工具、夹具、刀具、量具。

	
	
	着装整洁，符合规定；保持工作环境清洁有序，文明生产。

	基础

知识
	电工基础知识
	直流电与电磁基本知识。

	
	
	交流电路基本知识。

	
	
	常用变压器与异步电动机。

	
	
	电工、电子元件基础知识。

	
	
	电子技术基础知识。

	
	
	模拟数字电路基础知识。

	
	
	机械、电气识图基本知识。

	
	
	一般生产设备基本电气控制线路。

	
	
	电工、无线电测量基础知识。

	
	
	常用电工材料。

	
	
	电子设备基础知识。

	
	
	供电和用电一般知识。

	
	
	防护及登高用具等使用知识。

	
	钳工基础知识
	手锯和锯削方法。

	
	
	锉刀和锉削方法。

	
	
	钻头简介和钻头刃磨。

	
	
	手用工具加工内、外螺纹。

	
	
	电动机的拆装。

	相关知识
	安全文明生产与环境保护知识
	安全文明生产要求。

	
	
	现场操作与劳动保护知识。

	
	
	环境保护知识。

	
	质量管理知识
	企业的质量方针。

	
	
	岗位的质量要求。

	
	
	岗位的质量保证措施与责任。

	
	法律、法规知识
	劳动法相关知识。

	
	
	合同法相关知识。


（二）专业操作技能

1、维修电工（根据国家维修电工职业标准高级工相关要求）

	技能分类
	考核内容
	考核项目与内容

	操作指导能力
	试卷分析能力
	按图纸要求，分析维修电工操作技能试题考核项目内容，详细说明考题需要达到的要求和考核要点。

	
	检测方法分析能力
	按图纸要求，在达到使用要求的情况下分析所需的检测工具和方法。并说明达到使用要求的理由。

	
	操作工艺规程

编写能力
	按图纸要求，编写制作维修电工工艺规程。列出维修电工操作技能考核所需的工具、仪表、元器件清单。

	实际操作能力
	作业前准备
	读懂经济型数控设备、中高频电源、三相晶闸管控制系统等复杂机械设备控制系统的电气控制原理图。

	
	
	识读整机调试线路图和说明书。

	
	作业项目实施
	能对单片机整机音、视频，射频信号通路的正常工作予以调整，并能发现和排除故障。

	
	
	能根据设备资料，排除较复杂设备控制系统及装置的电气故障。

	
	
	能测绘较复杂电气控制系统的原理图、接线图及电气元件明细表。

	
	
	编制控制系统电气维修工艺。

	
	
	掌握PLC编程技术。

	
	作业后验证
	复杂电气控制线路和电子线路的检测、记录。

	其他能力
	仪器工具的

使用与维护
	工、量具和仪器、仪表的使用与维护。

	
	
	各种相关辅助设备的正确使用与调整。

	
	安全文明生产
	正确执行安全技术操作规程。

	
	
	场地整洁、工具摆放整齐。

	
	
	6S生产现场管理知识。


四、汽修专业

（一）理论知识部分（根据国家汽车修理工职业标准高级工相关要求）
	知识

分类
	考核内容
	考核知识点

	职业道德
	职业道德基本知识
	职业道德基本知识。

	
	职业守则
	遵守法律、法规和有关规定。

	
	
	爱岗敬业，具有高度的责任心。

	
	
	严格执行工作程序、工作规范、工艺文件和安全操作规程。

	
	
	工作认真负责，团结协作。

	
	
	爱护设备及工具、夹具、刀具、量具。

	
	
	着装整洁，符合规定；保持工作环境清洁有序，文明生产。

	基础

知识
	钳工基本知识
	常用设备、工具、量具、仪表的名称、规格、用途和使用方法。

	
	
	测量、划线、錾、锯、锉、钻、攻套丝、刮削、研磨等基本知识。

	
	汽车常用材料
	常用金属和非金属材料的种类、牌号、性能及应用。

	
	
	燃料的牌号、性能及应用。

	
	
	润滑油（脂）的牌号、性能及应用。

	
	
	汽车常用工作液的牌号、性能及应用。

	
	
	汽车轮胎的规格、分类、组成及应用。

	
	
	轴承的类型、结构与代号。

	
	
	螺纹的种类与代号。

	
	机械识图
	机械制图的国家标准。

	
	
	公差配合的基础知识及标注方法。

	
	
	识读简单的零件图。

	
	电工基础知识
	电路。

	
	
	电磁感应。

	
	
	正弦交流电基础知识。

	
	
	电功与电功率基础知识。

	
	
	电路基本元件的名称与代号。

	
	
	常用电子元件的名称与代号。

	
	液压传动知识
	液压传动的基本知识。

	
	
	液压传动在汽车上的应用。

	
	汽车构造知识
	汽车的总体构造。

	
	
	发动机的总体构造和工作过程。

	
	
	曲柄连杆机构、配气机构的功用与组成。

	
	
	燃料供给系、冷却系、润滑系、传动系、行驶系、转向系、制动系的功用与组成。

	
	
	车身的结构与作用。

	
	汽车电器知识
	蓄电池的功用。

	
	
	交流发电机与调节器、启动机、汽车点火系统、电器辅助装置的功用与组成。

	
	
	晶体管和晶体管电路基本知识。

	
	
	汽车常用传感器基础知识。

	
	
	车用电控单元基础知识。

	
	
	执行元件基础知识。

	相关知识
	安全生产知识
	钳工作业安全操作规程。

	
	
	汽车维修作业安全操作规程。

	
	质量管理知识
	质量管理的性质与特点。

	
	
	质量管理的法规与方法。

	
	法律法规知识
	公民权利与义务。

	
	
	劳动法和合同法。


（二）专业操作技能

1、汽车修理工（根据国家汽车修理工职业标准高级工相关要求）

	技能分类
	考核内容
	考核项目与内容

	操作指导能力
	试卷分析能力
	按试卷要求，分析汽车修理工操作技能试题考核项目内容，详细说明考题需要达到的要求和考核要点。

	
	检测方法分析能力
	按试卷要求，在达到修复精度要求的情况下分析所需的测量工具和方法。并说明达到修复精度要求的理由。

	
	操作工艺规程

编写能力
	按图纸要求，编写制作汽车修理工艺规程。列出汽车修理工操作技能考核所需的仪器、仪表、工具、量具、配件清单。

	实际操作能力
	作业前准备
	编制曲轴、汽缸体、变速器壳体、差速器壳体的修理工艺卡。

	
	作业项目实施
	使用仪器、仪表对送修车辆进行检测和确定维修项目。

	
	
	使用量具、仪器、仪表对已修复零件进行检测。

	
	
	能用仪器检测和分析油耗超标、气缸异常磨损、排放超标等故障。

	
	
	能用仪器检测和分析车轮异常磨损和摆振、驱动桥异响、自动变速器打滑、制动防抱死装置失灵等故障。

	
	作业后验证
	根据竣工验收标准，使用仪器、仪表检测修竣车辆的质量。

	其他能力
	仪器工具的

使用与维护
	工、量具和仪器、仪表的使用与维护。

	
	
	各种相关辅助设备的正确使用与调整。

	
	安全文明生产
	正确执行安全技术操作规程。

	
	
	场地整洁、工具摆放整齐。

	
	
	6S生产现场管理知识。


五、电子商务专业

（一）理论知识部分（根据国家助理电子商务师职业标准相关要求）
	知识

分类
	考核内容
	考核知识点

	职业道德
	职业道德基本知识
	职业道德基本知识。

	
	职业守则
	遵守法律、法规和有关规定。

	
	
	爱岗敬业，具有高度的责任心。

	
	
	严格执行工作程序、工作规范、工艺文件和安全操作规程。

	
	
	工作认真负责，团结协作。

	
	
	爱护设备及工具、夹具、刀具、量具。

	
	
	着装整洁，符合规定；保持工作环境清洁有序，文明生产。

	基础

知识
	计算机与

网络应用知识
	计算机硬件基本组成。

	
	
	计算机常用软件基本知识。

	
	
	计算机操作系统应用基本知识。

	
	
	数据处理基础知识。

	
	
	计算机网络应用基础知识。

	
	电子商务基础知识
	电子商务基本概念。

	
	
	电子商务基本业务流程。

	
	网络营销基础知识
	网络营销主要方法。

	
	
	网络商务信息收集与整理。

	
	电子支付基础知识
	电子支付工具。

	
	
	电子支付流程。

	
	物流配送基础知识
	物流配送基础知识。

	
	电子商务安全

基础知识
	计算机安全使用知识。

	
	
	电子商务安全管理制度。

	
	法律法规常识
	法律法规常识。

	
	网络工具使用
	常见网络工具的配置与使用。

	
	
	数据库使用基础知识。

	
	
	电子商务英语词汇（二）

	
	网络制作
	网页设计知识。

	
	
	HTML基础。

	
	基本安全技术
	病毒防治安全知识。

	
	
	防火墙基础知识。

	
	网络商务信息

采集与处理
	网络商务信息的概念与特点。

	
	
	网络商务信息分级。

	
	
	网络商务信息收集基本要求。

	
	
	网络商务信息加工处理。

	
	网络商务信息发布
	不同网络工具的特点。

	
	
	网络广告的特点。

	
	
	网络广告发布。

	
	网络促销
	网络站点促销的基本理念。

	
	
	商务网站的建设要求。

	
	
	网站推广方法。

	
	电子合同
	网上单证系统知识。

	
	
	电子合同基础知识。

	
	
	身份认证操作过程。

	
	
	电子签名基础知识。

	
	电子支付
	电子支付与传统支付的联系与区别。

	
	
	电子支付的安全协议。

	其他知识
	安全文明知识
	安全文明生产规程。

	
	法律法规知识
	公民的权利与义务。

	
	
	劳动法、合同法基础知识。


（二）专业操作技能

1、助理电子商务师（根据国家助理电子商务师职业标准相关要求）

	技能分类
	考核内容
	考核项目与内容

	操作指导能力
	试卷分析能力
	按试卷要求，分析电子商务员操作技能试题考核项目内容，详细说明考题需要达到的要求和考核要点。

	
	检测分析能力
	按试卷要求，在达到使用要求的情况下分析所需的软件环境配置。并说明达到使用要求的理由。

	实际操作能力
	基本网络工具
	使用多种浏览工具，排除常见故障。

	
	
	使用群发邮件系统发送信息。

	
	
	使用电子公告板（BBS）进行信息交流。

	
	
	使用远程登陆（TELNET）访问其他网站。

	
	
	使用文件传输（FTP）收发文件。

	
	
	完成文件的压缩与解压缩。

	
	网页制作
	使用HTML

	
	
	制作静态网页

	
	
	使用一种软件编辑图像

	
	基本安全技术
	有效使用多种防毒软件

	
	
	及时更新防病毒软件

	
	网络商务信息采集与处理
	使用多种工具采集商务信息

	
	
	对网络商务信息进行日常处理

	
	
	通过网络进行单一目的的市场调研

	
	
	撰写商情分析报告网络促销

	
	网络商务信息发布
	使用多种网络工具发布商务信息

	
	
	在其他网站上发布商务广告

	
	网络促销
	根据栏目设计要求进行内容编辑

	
	
	更新网络商务信息

	
	
	将自己的网站登录到其他搜索引擎上

	
	
	与其他网站进行互换链接操作

	
	
	使用一种网上商店生成系统建立网络商店

	
	电子合同
	完成网上单证的处理

	
	
	进行电子合同操作

	
	
	进行电子合同的身份认证和电子签字的操作

	
	电子支付
	使用多种电子支付工具完成电子支付

	
	
	严格保密规定在电子支付中使用密码

	其他能力
	设备的使用与维护
	设备的正确使用与维护。

	
	
	各种相关辅助设备的正确使用与调整。

	
	安全文明生产
	正确执行安全技术操作规程。

	
	
	场地整洁。

	
	
	6S生产现场管理知识。


六、财会专业

（一）理论知识部分（根据国家助理会计师职业标准相关要求）
	知识

分类
	考核内容
	考核知识点

	职业道德
	职业道德基本知识
	职业道德基本知识。

	
	职业守则
	遵守法律、法规和有关规定。

	
	
	爱岗敬业，具有高度的责任心。

	
	
	严格执行工作程序、工作规范、工艺文件和安全操作规程。

	
	
	工作认真负责，团结协作。

	
	
	爱护设备及工具、夹具、刀具、量具。

	
	
	着装整洁，符合规定；保持工作环境清洁有序，文明生产。

	基础知识
	会计基础
	会计的含义。

	
	
	会计实训。

	
	
	会计专业知识。

	
	会计电算化
	计算机基础知识。

	
	
	Windows窗口操作系统。

	
	
	办公室常用设备。

	
	
	会计电算化常用软件。

	
	法律与法规
	公司法相关内容。

	
	
	外商投资企业法相关内容。

	
	
	合同法相关内容。

	
	
	劳动法相关内容。

	
	
	会计法。

	
	
	世界贸易组织法相关内容。

	
	企业管理基础
	企业管理常识。

	
	
	财税常识。

	
	
	金融常识。

	相关知识
	安全文明生产
	网络基本安全技术。

	
	
	病毒软件的使用。


（二）专业操作技能

1、助理会计师（根据国家助理会计师职业标准相关要求）

	技能分类
	考核内容
	考核项目与内容

	操作指导能力
	试卷分析能力
	按试卷要求，分析会计从业资格操作技能试题考核项目内容，详细说明考题需要达到的要求和考核要点。

	实际操作能力
	基础技能
	基础会计操作。

	
	
	成本会计操作。

	
	
	税务会计操作。

	
	
	管理会计操作。

	
	
	财务会计操作。

	
	
	会计电算化软件应用。

	
	
	计算机办公软件应用（Word/Excel/PowerPoint）。

	
	专业技能
	市场营销安全分析。

	
	
	会计全盘账务处理。

	其他能力
	设备的使用与维护
	设备的正确使用与维护。

	
	
	各种相关辅助设备的正确使用与调整。

	
	安全文明生产
	正确执行安全技术操作规程。

	
	
	场地整洁。

	
	
	6S生产现场管理知识。
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