2016年北京科技社团服务中心公开招聘工作人员岗位职责及报考职位要求
	序号
	招聘部门
	岗位
名称
	岗位

类别
	招聘
人数
	岗位职责
	任职条件

	1
	综合事务部
	行政管理岗
	管理岗
	1
	（1）负责老科技工作者工作
（2）负责行政工作和文字宣传工作；

（3）负责档案管理工作；

（4）负责活动的组织、策划、服务工作；

（5）参与本部门和服务中心的其他工作。
	（1）全日制大学本科及以上学历；
（2）获得相应的理学、工学、文学或者管理学学位；
（3）具有2年及以上管理工作经历（报名时需提供相应的社会保险个人权益记录）；
（4）具有从事社区、社会组织工作经验者优先。

	2
	社团发展部
	组织建设岗一
	管理岗
	1
	（1）负责社会组织党建工作小组和学会支部的联系沟通；
（2）指导社会组织党建工作小组和学会支部开展工作；

（3）策划、组织相关活动，撰写相关文字材料；
（4）参与本部门和服务中心的其他工作。
	（1）全日制大学本科及以上学历；

（2）获得相应的理学、工学或者管理学学位；
（3）中共党员； 

（4）具有2年及以上相关工作经历（报名时需提供相应的社会保险个人权益记录）；

（5）具有党务工作经验者优先。

	3
	
	组织建设岗二
	专技岗
	1
	（1）负责科技社团面向政府和社会提供科技类公共服务产品的组织策划、实施、追踪管理、绩效考评工作；
（2）政府转移职能服务平台的线上内容维护和信息发布工作；
（3）负责学会沙龙的培训、组织工作；
（4）撰写相关工作的年度计划、总结，进行数据整理等存档工作；
（5）参与本部门和服务中心的其他工作。
	（1）全日制大学本科及以上学历；

（2）获得相应的理学、工学或者管理学学位；
（3）具有2年及以上相关工作经历（报名时需提供相应的社会保险个人权益记录）；

（4）有社会组织及项目管理工作经验者优先。

	4
	项目推广部
	项目管理岗
	专技岗
	1
	（1）承担科技套餐工程项目实施、追踪管理、绩效考评工作；
（2）指导、推进科技社团开展项目的申报、实施；
（3）撰写年度工作计划、实施方案、细则、总结、数据整理等相关文件材料；
（4）参与本部门和服务中心的其他工作
	（1）全日制大学本科及以上学历；

（2）获得相应的农学学位；

（3）具有2年及以上相关工作经历（报名时需提供相应的社会保险个人权益记录）；

（4）具有社区、社会组织工作经验者优先。 

	5
	信息工作部
	信息管理岗一
	专技岗
	1
	（1）负责“枢纽型”信息化平台的科技社团相关数据完善、整理和分析；
（2）承担学术成果科普化具体活动的组织策划、实施、追踪管理、绩效考评工作；
（3）负责编辑市科协团体会员及北京科技社团发展情况报告；
（4）撰写相关工作的年度计划、总结，进行数据整理等存档工作；
（5）参与本部门和服务中心的其他工作。
	（1）全日制大学本科及以上学历；

（2）获得相应的理学、工学或者管理学学位；
（3）具有科学传播工作、文字编辑工作、社会组织工作经验者优先。

	6
	
	信息管理岗二
	专技岗
	1
	（1）负责农业快车网站内容维护和信息发布工作；

（2）负责线下资料收集整理，与相关单位沟通联系工作；

（3）策划、组织相关活动，撰写相关文字材料；

（4）参与本部门和服务中心的其他工作。
	（1）全日制大学本科及以上学历；

（2）获得相应的农学学位；
（3）具有从事社区、社会组织工作经验者优先。


